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1. Accés a I'Aplicacio

e Entra en aquest enllag
e Entra a www.ceeb.cat i clica la boleta vermella “Aplicatiu CEEB”
e Busca a google “Aplicatiu CEEB" i clica a la primera cerca

0
Q¥

amb | ‘esport escolar

Aplicacié de llicencies

| © Entrar |

Registrar usuari individual

Recuperar paraula de pas per
usuaris individuals

e Introdueix el teu nom d’usuari i la teva contrasenya i clica
ENTRAR

*Si no recordes el teu nom dusuari o contrasenya, envia un e-mail sol"licitant-lo a
esportindividual@elconsell.cat. Si ets una nova entitat posa’t en contacte amb nosaltres
/ te la facilitarem.

2. Participants
e Un cop dintre, CLICA sobre de la pestanya de Participants, que és
la base de dades de la teva entitat, on trobaras els teus

esportistes.
mﬁ ‘J Entitat E Llicancies ¥ € Facturacic ~ & Participants v ‘P Competicio ¥ Equips v Altres v
-~
Participants amb Tutor
Participants amb Adjunts n
Tasques pendents Socis que celebren l'aniversari

4 albarans pendents de pagament de temporades anteriors
Import: 11,00 €

1 albarans pendents de pagament

Import: 3,50 € Cap socl com plEIX anys avui

41 socis amb identificador incorrecte

SRR




2.1. Buscar un participant a la teva base de dades

e Clica CERCA AVANCADA, SELECCIONA el CAMP1 per NOM i el
CAMP2 per COGNOM o per les dades que et facilitin la cerca.
e També pots buscar-lo a la llista dels teus participants

M U entitat E Uicencies v € Facturacié ¥ & Participants ,’ Competicié ¥ Equips ¥  Altres v

Federats Ampliat
1 Etiquetes =+ Assignar jugador a Equip M Desar llistat~ | Exportar Cerca avancada - ercar al llistat Q
CAMP 1
Conté v Valors Eliminar
Escriu el text o valor i presiona intro per afegir varis
Conté v Valors <+ Afegir condicié
CAMP 2
Netejar Cercar
LLISTA = ]
Codi Data
O NifiNie Nom Cognom Domicili Municipi Postal Mabil Email Naixem. T Sexe Observacions
m] TONI ROURE PI LLUNA.36 BARCELONA 08028 01-01-1970 Masculi
O 435182235 JOSEP TOMASA CASES CWESUVI, 22 1ER BARCELONA 08018 625622208 joseptomasa@gmail.com 12-03-1977 Mascull
m] PEP LOLO C Mallorca, 12 BARCELONA 08012 12-12-1977 Mascull
O 77740722D  SONIA SANCHEZ SANCHEZ MAIGNON, 44 BARCELONA 08024 04-06-1978 Femeni
O 409932284  PAU MACHADO REQUENA | Pl. Porxos, 1 BARCELONA 08020 777777777 | paupaupau@gmail.com 03-11-1984 Mascull

2.2. Introduir nou participant o buscar-lo a la Base de Dades del
CEEB
e C(Clica NOU PARTICIPANT

M U Entitat B3 uicencies v € Facturacié ~ @ Participants v ¥ Competicié ¥ Equips ¥ Altres v

Federats Ampliat r—

B4 Etiquetes 4+ Assignar jugador a Equip M Desar llistat~ | & Exportar = Cerca avancada - Cercar al llistat Q

Nom v Conte v valors Eliminar

Escriu el text o valor i presiona intro per afegir varis

Selecciona camp v Conté A Valors =+ Afegir condicio
Codi Data
[J  NiffNie Noem Cognom Domicili Municipi Postal Mahil Email Naixem. T Sexe Observacions
(] TONI ROURE PI LLUNA,36 BARCELONA | 08026 01-01-1970 Masculi
O 435182235 JOsER TOMASA CASES CVESUVI, 22 1ER BARCELONA | 08016 625622208  joseptomasa@gmail.com 12-03-1977 Masculi
[m] PEP LOLO CMallorca, 12 BARCELONA | 08012 12-12-1977 Masculi
O | 777407220 SONIA SANCHEZ SANCHEZ MAIGNON, 44 BARCELONA 08024 04-06-1978 Femeni
O  aosgsezzsa pau MACHADO REQUENA | Pl. Porxos, 1 BARCELONA | 08020 FIFIITI?  paupaupau@gmail.com 03-11-1984 Masculi




e Al clicar Nou participant I'haureu de crear o cercar amb el DNI,
CATSALUT o PASSAPORT. Només omplint un dels tres camps.
En cas que, aquest participant hagi participat al CEEB anteriorment amb
una altra entitat, us sortira el seu formulari amb les seves dades, en cas
que no hagi participat mai us sortira el formulari per omplir.

e C(lica BUSCAR

Omple un dels fres camps seglents:
CatSalut, NIF/NIE o Passaport i la data de
naixement.

Mif/Mie:

CatSalut
Omple un d’aquests |
tres camps Passaport

Cancslar Buscar

« Si el participant no existeix - Omple les dades obligatories que es
demanen*, finalment, CLICA > DESAR.

playoff U Eentitat B uicencies v € Facturacio v @ Participants v ¥ Compeficié v  Equips v Altres v

4 Tornar Desar i crear licéncia

+info
I .’. Dades personals I
Mom * Cognoms * Nif/Nie
46066436
Sexe” Data Naixement* CatSalut Data Antiguitat Adjuntar foto
Seleccionao ~ |
Sportld Data Caducitat
Sportld
Codi menor Nacionalitat* Passaport
Espanya
Discapacitat® Data Fi Sancio
Seleccionao ¥ |




3. Llicéncia esportiva Individual

Per crear una llicéncia, entra dintre del participant i dirigeix-te fins a
baix de la pagina fins arribar a LLICENCIES DEL PARTICIPANT

« CLICA > NOVA LLICENCIA

mff U entitat B vuictncies v € Facturacié v & Participants ~ L 4 GCompeticié ¥~  Equips v  Alires ~

Data caducitat

Llicéncies Historic Llicéncies Historic Llicencies Ampliat Gursos Inscripcions

Llicéncies del Participant
‘ 0 Nova Llicéncia |

Codi Llicenc Estat CatSalut Data Em » Modalitat Categoria SubCategoria Walidesa Data Baixa

CLICA > LLICENCIA ESPORT INDIVIDUAL, TECNIC, AUXILIAR,
DELEGATS

Aplicaciones (&) Playoff. Aplicacid de [ CEEB - Administracié & Generador de Cadi @ Online Photo Editor ;:1 El meu Moodle

Crear llizéncia de tipus:

®Llicencia esport individual, técnic, auxiliar | delegats >

- G)




En aquesta pantalla revisem que les dades del participant son correctes i a
LLICENCIA seleccionarem MODALITAT, CATEGORIA i SUBCATEGORIA i en
cas que la participant no hagi de fer la Competicié de Figures clicar DESAR. Si
ha de realitzar la competicié de Figures, clicar DESAR I INSCRIPCIO

UNICA.

FORMULARI DE LLICENCIES +into

A5 Participant

Mom Cognoms

DI Paszzaport CatSalut DataMaixement Mabil Email

| | | | | | ]| | |

11 anys

EI Llicéncia

Estat

Nova llicéncia

Enttat
!

i | |Leida |
Modalitat*® ) K Categoria® SubCategoria®

| Selecciona opcid\ v ‘ Selecciona opcid v
hd

N N

Territorial

Recordeu que a sota de la modalitat (NATACIO SINCRONITZADA) us apareixera
la quota de la llicencia i de I'asseguranca.

*A les entitats que son de fora de Barcelona, la mitua (3,30€) quedara
subvencionada i a cost 0€, ja que I'asseguranca es paga sempre al consell al
qual es pertany.

El Quotes

Concepte Import

|Quoradela[ncéncia | | 5_5| Subvencionat

Concepte Import

|Quota de complement de llicéncia | | 3.3| Subvencionat

Extra

Observacions




4. Inscripcio a la Competicio Individual - FIGURES
El segiient pas és realitzar la inscripcid a la COMPETICIO INDIVIDUAL

Quan estiguis acabant d’'omplir el formulari de la lliceéncia, clica: DESAR I
INSCRIPCIO UNICA

Y, Desar i assignar a Equip || € Desar i crear nou participant || &, Desar i inscripcié miiltiple

FORMULARI DE LLICENCIES :into

AT Participant

Se t'obrira el formulari d'inscripcid. A I'apartat d’Activitat selecciones la
competicié de Figures: Natacioé Artistica — Competicid de Figures

playoff U entitats ~ BB uictncies ~ € Factwacis v @ Participants ~ % Gompaticié ~  Equips v Altrss ol

[« rome ] e

Formulari d'inscripcio

Enfitaf”
Nom Gegroms Dt de rsixsment
| [12-02-2005
fEEm—
Activitar*
Natacid Artistica - Compaticié da Figuras v
& Ciosnda Gros: Gursa SUMAT (Maig 18] .
Adult 3a cursa srisntacié Fare de s Pagaso
figies Dbartes

Badminton Gircuit Ezcolar
Gireuit Orisntacid Barcslona {totes les cursss)
Gopa CEEB dezcacs enline

Gurs 2017-2018

Gurs 2017-2018

Gurs Z017-2012

Gurs Bloc Gomd (fsbrer 2015)

Gura Blos Primars Auliz (Per datarminer)
Gure GIATE Geetié (marg 2018)

Gurs GIATE Jos (fsbrer 2018)

Final Nacional Cras 25/2/18

Gimnastica Artistica

Gimnastica Ritmica - Individual :3 Subvensionat
Inacripeit Famiiar {cursse darismacia)

IMarats ds natacid

Nataci6 Anstica - Compaticié de Figurse

Cliqueu la casella: Figures i seleccioneu al desplegable el nivell
corresponent. Tot seqguit, cliqueu DESAR a dalt a la dreta.

Formulari d'inscripcio

Enitat

[Fe xavi |

Nom Gognome Data de naixsment

| | | [18-12-2007
co-Mm-yyyy

Actitat'

[ Matacie Artistica - Figuras Mivell 2 v

Afegir observacions

Figures Nivall*

# Nivsll 2 v
Salecciona opeis
Nivall 2 8
@ Quires




5. Inscripcio a la Competicio de Grup
(Rutines Tecniques, Rutines Lliures i Trobada)

e Aneu a la pestanya de LLICENCIES - Per estat — TOTES.

M u Entitats - E Llicéncies E Facturacié ~

‘. Participants ? Competicia Equips ~ Altres
S —

Per Estat Per import

Per impressid Per tipus de SubCategories
‘ Totes ’ Per import tota Pendents dimpressio Esportista

Preinzcrites

Per tipus de quots amb import Llic&éncies impreses D
Validades Llicencies Quota Opcona

Busqueu les llicencies de les participants que formaran I'equip (recordeu

que podeu aplicar el filtre de Cerca avancada per a trobar-les amb més
facilitat).

e Un cop les hagueu trobat, seleccioneu-les.

U rrckars ~ O tickncies ~ € Facuurac i v
Aecivms Medalitats Catagories Subcatugorive
= seecsonsopio - || seccomsopcs 7| sewccomopcs v sewccanscpcs v [ wecee I T Y p— a
v " - 1
i o e s oy
. Tipan
CosiUicknla  Estar Emtican Cansalur hat Pagsagert  nalkemest . Nom Cognams Mudalicar Categerla - fubCategoris . SubCat | Tew
G 412231 \WDRS13T0808TS DORUDE0SI000E | 217EIEZ6G NATACHS SINCRONITZADA  ALEV] FEMEN] Esportista G4
& sz SRR CAMUTOLASIO00T NATACH) SINCRONITIADA ALV Fimini Ctpornsts G
TOCAI0G101802 NATACH) SINCRONITZADA  ALEV] FEMEN] Esportisss | Gy
RATE1040802008 MATACKS BINCROMITIADA  ALEV L Fepartisra  Ga
TI0 Valideda Eiportate G4
Valigada Esporion  Gu
P vanasds poens C

playoff 0 enitars B8 vicencies v € Facwracié v & Participants v ® Competicié v Equips v Alres v
s s .
Llicencies
Accions Modalitats Categories Subcategories
Selecciona opcid v Selecciona opcid v Selecciona opcid v Netejar M | Epesarlistar~ E3 Expartar = Cerca avangada = natacio sincrenitzada Q
Imprirmir
Dorsals
Etiquates v Coné v + Afegir condicio
Esportindividual Excriu &l text o valor | presiona intro per sfazir vars
Llistat CCE
Accions
Validar
Data Tipus
pesinar ia Estat Entitat CatSalut Nif Passaport naixement Nom Cognoms Modalitat Categoria SubCategoria SubCat Terr
‘ lous Albarans Fnara | 1 NATACIO SINCRONITZADA  ALEV( FEMENI Esportiziz G
‘ e e }:nmo | NATACIO SINCRONITZADA  ALEV( FEMENI Esportista  Ge
q Crear un grup 0877 i NATACIO SINCRONITZADA  ALEVI FEMEN] Esportista | Ge




Primerament, poseu-li nom a l'equip.

BB uicsnciez v € Facturacis ~ @b Panicipants ~ % Competicié ~  Equipe v Alrsa ~

Formulari d'inscripcio

Mom / Titc

Observacions

Campeticic™ Catagoria dsl Grup"

Eslacsiona opeié v | | selsccions opcic ¥

En segon lloc, seleccioneu la competicid a la que voleu inscriure el
vostre equip.

Compsticid™ Catagornia dsl Gnp®

Matacia Artistica - Rutines Liiurss A1, A2, A3, B1 v Selecciona opoid ¥

Salacciona apcid

Danza - Campionat

Dianea - Trobada

Escacs - Equip {banjami, alavi, infantl)
Ezcacs - Eguip {prabenj-cadat-juvenil)
Gimnastica Artiztica Trobads

Gimnastica Estética de Grup - Programa Curt
Gimnastica E=tstica ds Grup - Programa Liarg
Gimn&ztica Ritmica - Conjuntz

-

Matacio Artigtica - Rutines Lliures B2, B3, C2, C2
Matacic Artiatics - Rutines Tacnigues A1, AZ, A3, B1
Matacid Artiztica - Rutines Tacnigues B2, B2, G2, C3
Latacid Artistica - Trobada
Failr. S c= ¥
Patinatgs Artistc - Grups Xou
Patinatgs Artistic - Intersecolss

Patinatgs Artiztic - Trobada it

[T I e e I B I

Razaria

Azzarva

En tercer lloc, seleccioneu la categoria del grup.*

Catagoria dal Grup”

Selecciona opoic ¥

Catagoria B
Joatagorna G

10




*RECORDA LES CATEGORIES D'AQUESTA TEMPORADA

Categoria CEEB ::z( ement Curs Edat S::fg:tzzé
Pre-benjami 2011 2010 1r i 2n Primaria 7i8

Benjami 2009 i 2008 3r i 4rt Primaria 9i10 A
Alevi 2007 i 2006 5& i 6€ Primaria 11i12

Infantil 2005 i 2004 1ri2n E.S.O 13i14 B
Cadet 2003 i 2002 3ri4rt E.S.O 15i 16

Juvenil 2001 i 2000 1r i 2n de Batxillerat | 17i 18 C

*Excepcions en cas que un equip presenti nedadores de diferents categories:

50% A i 50% B B
A-B + 50% A A
+ 50% B B
50% B i50% C C
B-C + 50% B B
+ 50% C C
A,B,C No és permes
C-A No és permes

Tot seguit, escriviu el nom de la Capitana i seleccioneu el NIVELL de I'equip

Competicid™ Categoria dal Grup®
Natacis Arfztica - Rutines Liurss A1, AZ, A3, B1 v | | Gategoria & v

Capitana® Mivall®

|l3Eh-'II'.."I.l!-. MENGUA Selscciona opcid ¥

l” | Sslsccicna opci

Mivall 2
Mivall 3

@ Quotes

11



A continuaci6 poseu el nom i cognom del/la responsable de I'equip, el

teléfon de contacte i el correu electronic on voleu que arribin les
convocatories i horaris.

ate v E Llicincias v E Facturacid ‘ Participants ~ !’ Competicia ~ Equipz Altrag ~

A5 Dades del responsable

Mom® Cognoms* Mobd™ Email*

Finalment, pengeu la_ musica de la rutina de I'equip i seleccioneu I'opcid
ARXIU MP3

Selecciona opod g &

Arxiu tamany masim: 16 MB Saleccicna opcid

@J Seleccionar archivo | Ningun archivo zelsccionado

Arxiu tamany maam:; 16 ME Tipus dadjunt

Finalment, cliqueu DESAR a dalt a la dreta.

il -~

& e

12



6. Facturacio

6.1. Crear albara de les llicéncies
Dintre de la pestanya de llicéncies, selecciona les llicéncies que vols
pagar i clica Selecciona opcio i Validar.
Un cop estan validades, torna a clicar Selecciona opcioé i Nous Albarans

U Eentitat B3 uicencies v € rFacturacié v F 3 Participants L 4 Competicié ¥ Equips ¥  Altres v

playoff

Llicencies

Accions
| = Selecciona opcid ‘ M | [EDesarllistat~ | &, Exportar~ Cercaavancada~ = Cercar al llistat Q
Imprimir
Dorsals Data
orsals dicéncia Estat CatSalut Nif Passaport naixement Nom Cognoms Modalitat Categoria SubCategoria
Etiquetes
137041357 DELEGAT MASCULI
137085124 TECNIC MASCULI
137085097 ALEVI MIXT
137084921 BENJAMI FEMEN[
Nova [nscripcié 137041457 PREBEMJAMI  MIXT
Crear un grup N
37083938 JUVENIL FEMENI
& 220760 PCCO137033662 w5 LLIGA JOVE FEMEN[
O =272188  JTC2127022005 Validada DELEGAT MASCULI
O 277928 GPP9127082942 Facturada JUVENIL FEMEN(
O 377925 ENVES137082942 Facturada JUVENIL FEMEN(

Un cop realitzat aquest pas, se’t generara automaticament un albara a la
pestanya de FACTURACIO.

6.2. Crear albara d’inscripcions individuals (Competiciéo FIGURES)

Clica la pestanya de COMPETICIO — INSCRIPCIONS — INSCRIPCIONS
INDIVIDUAL

playoff

U Entitat  BH Llicéncies ¥ € Facturacié v & Participants v ¥ Competicié ¥  Equips ¥ Altres v

Esports Equip Esports Indi. Competicions Conj < Inscripcions > Esports Grups
Competicions Competicions Inscripcions - Pat. Artistic Tots nscripcions - Equips nscripcions grups - Gimn.
Grups Grups Inscripcions - Judo Grups nscripcions - Grups

nscripcions grups - Gimn.
Jornades Jornades Jornades nscripcions - Individual Ri grup
itmica
Partits Partits Partits ~
nscripcions grups - Gimn.
Ajornaments nscripcions - Gimn. Estética E
Equips nscripcions - Escacs nscripcions grups - Nat.
) o o Sincronitzada
Hararis nscripcions - Gimn, Artistica
nscripcions grups - Pat
nscripcions - Gimn. Ritmica L grup
Artistic
nscripcions - Nat. Sincronitzada
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Un cop dintre de les Inscripcions, selecciona les que vols pagar i clica ACCIONS —
VALIDAR (en el cas que encara estiguin en estat Preinscrit), si ja estan validades,
clica directament ACCIONS — NOU ALBARA per crear l'albara.

0 Entitat B8 uictncies © € Facwracis & Participants ~ L 4 Competicié ¥  Equips ¥ Altres >

Inscripcions
m Desar llistat - | g, Exportar-  Carcaavan¢ada - Cercar al llistat Q
Data de Codi Data Quota Codi
Cognoms naixement Sexe Liiga Nem Competicié Arxivada Grup Entitat Estat Email Introduccié Inscripcié Albard
(o] Femeni 17-10-2017 8,00
o Femeni 22-08-2017 18,00
(] Femeni cmp@elconsell.cat  21-09-2017 0,00
o4 Femeni cmp@elconsell.cat  21-08-2017 0,00
c4 Femeni cmp@elconsell.car  21-08-2017 0,00
(] Femeni cmp@elconsell.cat  21-09-2017 0,00
& Femeni cmp@elconsell.cat  21-08-2017 0,00
© 24486723 Femeni 08-09-2017 12,00
< >

6.3. Crear albara d'inscripcions grup (Competicio Rutines i
Trobada)

Primerament, ves a la pestanya de COMEPTICIO — INSCRIPCIONS —
INSCRIPCIONS GRUP

U entitat  BE Uicincies v € Facturacic v @ Participants v % Competicié ¥ quips ¥ Altres ~

Esports Equip Esports Indi. Competiciens Conj
Competicions Competicions Inseril Torts
Gruj I s Grups
ornades ornade

Tot seguit, t'apareixeran les inscripcions dels grups/equips. Selecciona’ls i clica
ACCIONS - NOU ALBARA

playoff U enttas ~ BB Uicencies ~ € Facturacis v & Particpants v % Competicié ~  Equips v Altres

Inscripcions grups

Accions = M [EDesariistat~ | & Exportar~ | Cercasvangadaw | Cercaral llistat Q
Estat Nom Cognoms Mbbil
inscripcio Conjunt Competicid Entitat Modalitat Capitana Nivell Ema
9 NATACIO SINCRONITZADA Nivell 2
g Tramitada NATACIO SINCRONITZADA Nivell 2
O | Tramitada NATACIO SINCRONITZADA Nivell 3

14




Clica ACCIONS — NOU ALBARA = _ -
Acclons accions ~ D
Mou Albara

Imprimir Inscripcions .

= Cimrrn 4 (CCRA LT

Tot seguit t'apareixera |'albara en pantalla. Clica a dalt a la dreta: DESAR o CREAR
ALBARA.

7. Pagament
7.1. Pagament online

Clica a la pestanya de FACTURACIO — ALBARANS- TOTS

M 0 Entitat € Facturacic & Participants ~ * Competicid ¥  Equips ¥  Altres ¥ {

Inscripcions —
Albarans
A Lliicéncies
Accions = Alb § Desar llistat - & Exportar~ | Cercaavancada~ Cercar al llistat Q
Albarans Inscri.
Nou Albara Albarans d'Entitats
Data Quota Codi
Validar Nom Cognoms Factures 1a Grup Entitat Estat Email Introduccié Inscripcié Albara

Seleccionem els albarans que volem pagar i cliquem ACCIONS — PAGAR. Un cop fet,
introdueix el numero de la teva targeta i les dades demanades.

€ racturacie v & Participants v k4 Competicié v Equips v  Altres v

M U Entitat B Uicencies v

Albarans

M Desarllistat + | &, Exportar~ | Cercaavancada~ | Cercar al llistat Q
Codi Data Data Tipus Nimero Tipus
Albara L Albara Tipus Albara Emissié Pagament Estat Pagament Receptor Import Factura Observacions Especialitat
218803
218790
218056
217904
217903 IS50F
217898

217586

0O 000 @& &

7441

Pagina 1 de 1 amb 8 registres 4 Files seleccionades 13 M Anterior - Seglent
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7.2. Pagament en efectiu o amb targeta de credit/debit

Presencialment a les nostres Oficines presentant I'albara o donant els codis.
Horari: de dilluns a divendres de 10:00h a 19:00h.

7.3. Pagament per transferéncia bancaria

Si desitges pagar per transferéncia bancaria, anota els codis dels albarans i I'import
a pagar. *Pots fer una sola transferencia amb I'import total de tots els albarans.

Quan vagis a realitzar la transferéncia, al concepte és obligatori posar els CODIS
DELS ALBARANS

Albarad amb identificador 217904
Albara amb identificador 217903
Albara amb identificador 2178938
Albara amb identificador 217586

BANC SABADELL ES45 0081 1738 0100 0100 1109 (llicéncies escolars
i inscripcions)

BBVA ES32 0182 0209 7302 0009 4446 (llicencies majors d’edat)

7. Nomenclatura Llicéncies

Preinscrita | Preinscripcid sense validesa. S’han de validar.

Validada Dades validades. S’ha de crear I'albara.

S’ha creat I'albara per pagar pero encara no s’ha pagat.

Llicencia pagada correctament. Es pot imprimir la fitxa.

8. Nomenclatura Albarans

Tramitat correctament. S'ha efectuat el pagament.

NO esta pagat, abans de la competicid o activitat cal
efectuar el pagament.

L'entitat ha efectuat el pagament i ha facilitat el
comprovant de transferéncia pero el Departament
d’Administracié encara no ha rebut l'ingrés.

Pendent
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