
 

 

MANUAL LLICÈNCIES I INSCRIPCIONS – NATACIÓ 

SINCRONITZADA 

 Clicar la pestanya de “participants” 

 *participants = base de dades 

 
 Dintre de “participants” 2 opcions: 

1‐ Crear un nou participant que no ha competit anteriorment i per tant, no està introduït a la base 

de dades. 

2‐ Buscar al “Camp de cerca” el participant que ja ha competit anteriorment i per tant, el tenim a 

la base de dades. 
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1‐ Clicar a “NOU PARTICIPANT” i ens apareixerà el següent requadre: 

*Només s’ha d’omplir una de les 3 opcions, o NIF, o CATSALUT o PASSAPORT 

 

 Un cop haguem posat el NIF, o CATSALUT o PASSAPORT, cliquem: BUSCAR 

L’Aplicatiu busca si aquest participant ja està a la base de dades general deI CEEB i si hi és, el 

troba i t’obre el seu FORMULARI DE PARTICIPANT. Si no hi és, t’obre un nou FORMULARI DE 

PARTICIPANT perquè omplis les dades i l’introdueixis a la teva base de dades. Finalment sempre 

clicar: DESAR *la fotografia no la veuràs fins que no desis 



 

2‐Si pel contrari, busquem al “Camp de cerca” el participant que ja ha 

competit anteriorment i per tant, el tenim a la base de dades, el trobarem. 

El camp de cerca pot ser per cognoms, nom, data de naixement, etc. 

 Quan el trobem, cliquem a sobre i s’obrirà el FORMULARI DE PARTICIPANT. 

 

 

FORMULARI DE PARTICIPANT: 

Omplir o Revisar degudament totes les dades del participant i adjuntar la fotografia del participant 

(màxim 2GB fotografia). Finalment clicar DESAR *la fotografia no la veuràs fins que no desis 

 



 

Tornar al PARTICIPANT des de la pestanya de PARTICIPANTS i dintre del FORMULARI 

DE PARTICIPANT baixar fins al final del Formulari: 

CLICAR A “NOVA LLICÈNCIA” 

 

 

 LLICÈNCIA ESPORT INDIVIDUAL, ENTRENADORS I DELEGATS  SÍ 

   



 

S’obrirà el FORMULARI DE LLICÈNCIES 

 

 Seleccionar la MODALITAT, la CATEGORIA i la SUBCATEGORIA i clicar DESAR 

(fer aquests passos amb tots els/les participants i l’entrenador/a) 

 Un cop hagis creat la LLICÈNCIA de tots els teus participants, anar a la pestanya “LLICÈNCIES” i 

t’apareixeran totes les llicències que has fet en estat “PREINSCRIT”.  
 

 Primer les has de seleccionar totes i un cop seleccionades clicar “VALIDAR” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Un cop VALIDADES, anem a CREAR EL GRUP. Torna a seleccionar les llicències de les participants que formen 

el teu grup. Clica la pestanya de NOU i CREAR UN GRUP (recorda que el mínim són 4 i el màxim 12) 

 



 

 OMPLIR EL FORMULARI D’INSCRIPCIÓ DEL GRUP 

2 opcions de Competició:  

Natació Sincronitzada – Competició i Trobada 

Natació Sincronitzada – Trobada 

Seleccionar Categoria del grup 

Escriure nom Capitana 

Seleccionar Nivell 

 
Recordar* 
CATEGORIA A – Nivells 1,2,3 
Pre‐benjamí  anys 2009 i 2010 1r i 2n Primària   
Benjamí   anys 2007 i 2008 4rt i 3r Primària 
Aleví     anys 2005 i 2006 6è i 5è Primària 
CATEGORIA B – Nivells 1,2,3 
Infantil     anys 2003 i 2004 1r i 2n E.S.O     
Cadet    anys 2001 i 2002 3r i 4rt E.S.O 
CATEGORIA C – Nivells 2,3 
Juvenil    anys 1999 i 2000 1r i 2n de Batxillerat   
 

 Selecciona les participants que individualment competeixin a FIGURES 

 



 
 

 

 

 

 Omple les “DADES DEL RESPONSABLE” i sobretot, “ADJUNTA” la música del grup en FORMAT MP3 (1MB 

màxim) A l’arxiu cal posar el nom del grup, la categoria, el nivell i l’entitat sense espais.  

Exemples: 

Boletes_A3_Escola1 
Mitjanes_B1_Escola2 

 

  Finalment recorda “SELECCIONAR L’OPCIÓ”  

I clicar DESAR a dalt a la dreta del formulari 

   



 
 

 

 

 

PAGAMENT 
 

 Un cop creades les LLICÈNCIES i les INSCRIPCIONS A LA COMPETICIÓ s’han de crear 2 ALBARANS. 

Un albarà de llicències i mútues (individual) i un albarà d’inscripció a la competició de natació sincronitzada 

(grup) 

Anar a la pestanya de LLICÈNCIES, seleccionar totes les llicències i anar a “NOU” ‐ “NOUS ALBARANS”. 

Automàticament es crearà l’Albarà que trobareu a la pestanya de “FACTURACIÓ” 

 

 Per crear l’ALBARÀ de les Inscripcions a la Competició, anar a la pestanya de “COMPETICIÓ” ‐ “ESPORTS 

GRUPS” – INSCRIPCIONS GRUPS NATACIÓ SINCRONITZADA 

 

   



 
 

 

 Seleccionar la o les INSCRIPCIONS DELS GRUPS i clicar – ACCIONS – NOU ALBARÀ 

 

 

 FINALMENT ANAR A LA PESTANYA DE FACTURACIÓ ON APAREIXERAN ELS DOS ALBARANS EN ESTAT 
“PENDENT”, SELECCIONAR UN ALBARÀ I 2 OPCIONS DE PAGAMENT: 

 

1‐ PAGAR VIA ONLINE AMB TARGETA : 

   



 
 

 

 

 

 

 

 

2‐ PAGAR MITJANÇANT TRANSFERÈNCIA BANCÀRIA: 

ES45 0081 1738 0100 0100 1109 – BANC SABADELL 

Es pot fer un ingrés amb l’import sumat de tots els albarans PEDENTS però és MOLT IMPORTANT al 

CONCEPTE de la transferència posar el CODI/S DELS ALBARANS 

i enviar comprovant de pagament a enieto@elconsell.cat 

 

 

 

 

 


