MANUAL LLICENCIES I INSCRIPCIONS - DANSA

e C(licar la pestanya de “participants” Escolar de Barcelona
e *participants = base de dades
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e Dintre de “participants” 2 opcions:
1- Crear un nou participant que no ha competit anteriorment i per tant, no esta introduit a la base
de dades.
2- Buscar al “Camp de cerca” el jugador/a que ja ha competit anteriorment i per tant, el tenim a la
base de dades.
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1- Clicar a “NOU PARTICIPANT” i ens apareixera el segiient requadre: Consell de I'Esport
*Només s’ha d’omplir una de les 3 opcions, o NIF, o CATSALUT o PASSAPORT  Escolar de Barcelona
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e Un cop haguem posat el NIF, o CATSALUT o PASSAPORT, cliquem: BUSCAR
L’Aplicatiu busca si aquest participant ja esta a la base de dades general del CEEB i si hi és, el
troba i t'obre el seu FORMULARI DE PARTICIPANT. Si no hi és, t’'obre un nou FORMULARI DE
PARTICIPANT perqueé omplis les dades i I'introdueixis a la teva base de dades. Finalment sempre
clicar: DESAR *la fotografia no la veuras fins que no desis
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Si busquem al “Camp de cerca” el jugador/a que ja ha competit
anteriorment i per tant, el tenim a la base de dades, el trobarem.
El camp de cerca pot ser per cognoms, nom, data de naixement, etc. ceeb

e Quan el trobem, cliguem a sobre i s’obrira el FORMULARI DE PARTICIPANT. Consell de I'Esport
Escolar de Barcelona
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FORMULARI DE PARTICIPANT:

Omplir o Revisar degudament totes les dades del participant i adjuntar la fotografia del jugador/a
(maxim 2GB la fotografia). Finalment clicar DESAR *la fotografia no la veuras fins que no desis
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Tornar al PARTICIPANT des de la pestanya de PARTICIPANTS i dintre del FORMULARI
DE PARTICIPANT baixar fins al final del Formulari:

CLICAR A “NOVA LLICENCIA” ceeb
Consell de I'Esp

Escolar de Bamm
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S’obrira el FORMULARI DE LLICENCIES

e Seleccionar la MODALITAT, la CATEGORIA i la SUBCATEGORIA i clicar DESAR
(CAMPIONAT DE DANSA o TROBADA DANSA, JAZZ, HIP HOP)

ceeb

Consell de I;Espé}t
Escolar de Barcelona
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e Un cop hagis creat la LLICENCIA de tots els teus participants, anar a la pestanya “LLICENCIES” i
t’apareixeran totes les llicencies que has CREAT en estat “PREINSCRIT”.

e Primer les has de seleccionar totes i un cop seleccionades clicar “VALIDAR”
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e Un cop VALIDADES ANEM A CREAR EL GRUP. Conseli e TEarort

e Selecciona els components del grup que vols crear i clica: Escolar de Barcelona

NOU - CREAR UN GRUP

Entitat Llicéncies Facturacio Participants
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Maodal Mous Albarans  Icid ~ | Categories » |SE|EEE

CatSalut Mom

Crear un grup NILE1920105NNN ELENA

O ———
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LPP913707 Validada PUPA1071217CCt LOURDES

e Set'obrira el FORMULARI D’INSCRIPCIO
Afegeix el NOM ARTISTIC DEL GRUP i selecciona la COMPETICIO que vols inscriure el grup.
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IMPORTANT:
o Afegeix les dades del Responsable (Coordinador/a) i un @-mail de contacte Ceeb
perqué t’arribi tota la informacié referent a la Trobada o a la Dansa. Consell de I'Esport

Escolar de Barcelona

e On posa AUXILIAR afegeix el NOM | COGNOM del monitor/a del grup per poder posar-ho al
programa de ma de I'esdeveniment i poder dir el seu nom durant la presentacié del grup.

e Finalment, ADJUNTA LA MUSICA del grup.
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MUSICA: Arxiu MP3. Durada 2'30” +/- 30 segons.

A l'arxiu cal posar el nom del grup, la categoria i I'entitat sense espais.
Exemples:

Boletes_alevi_Escolal

Salseres_infantil_Escola2

FINALMENT, CLICA > DESAR
.‘l', Desar
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Consell de I;Espo}t
Escolar de Barcelona

e Un cop creades les LLICENCIES i les INSCRIPCIONS A LA COMPETICIO i/o TROBADA s’han de crear 2
ALBARANS.

Anar a la pestanya de LLICENCIES, seleccionar totes les llicéncies i anar a “NOU” - “NOUS ALBARANS”.
Automaticament es creara I’Albara que trobareu a la pestanya de “FACTURACIO”
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Per crear ’ALBARA de les Inscripcions a la Competicié i/o TROBADA anar a la pestanya de

“COMPETICIO” - “INSCRIPCIONS” — INSCRIPCIONS GRUPS
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e Seleccionar totes les INSCRIPCIONS DELS GRUPS i clicar - ACCIONS — NOU

ALBARA Jceeb
Consell de I'Esport
Escolar de Barcelona
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Consell de?;l':"'s'bat
Escolar de Barcelona

e FINALMENT ANAR A LA PESTANYA DE FACTURACIO ON APAREIXERAN ELS DOS ALBARANS EN ESTAT
“PENDENT”, SELECCIONAR UN ALBARA | 2 OPCIONS DE PAGAMENT:

1- PAGAR VIA ONLINE AMB TARGETA :

#

Albarans

M M0essr istat« & taportar a

e Tipes Dase [ENTH) Tipan - M Tipnn
y = - [

2- PAGAR MITJANCANT TRANSFERENCIA BANCARIA:
ES45 0081 1738 0100 0100 1109 — BANC SABADELL

Es pot fer un ingrés amb I'import sumat de tots els albarans PEDENTS pero és MOLT IMPORTANT al
CONCEPTE de la transferéncia posar el CODI/S DELS ALBARANS

i enviar comprovant de pagament a enieto@elconsell.cat
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